
※ 번역문은 민원 신청을 위한 참고용이며, 기존의 한글 서식에 한글로 작성하여 제출해야 함을 유의해주시기 바랍니다. 

※ ฉบับแปลน้ีมไีวส้ ำหรับใชใ้นกำรอำ้งองิเพือ่กำรยืน่ค ำรอ้ง กรุณำกรอกขอ้มลูในแบบฟอรม์ภำษำเกำหลแีลว้สง่ 

 

■ 출입국관리법 시행규칙 [별지 제138호의2서식] <개정 2022. 12. 29.> 

■ กฎระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยตรวจคนเขำ้เมอืง [ภำคผนวก แบบฟอรม์ที ่138-2] 

<แกไ้ขเมือ่ 2022/12/29> 

(앞쪽) 

(ดำ้นหนำ้) 

사실증명 발급ㆍ열람 신청서 

แบบค ำขอออก/อำ่นหนังสอืรับรองขอ้เท็จจรงิ 

  ※ 본인이 직접 증명발급을 신청하는 경우 정부24(www.gov.kr)에서 무료로 발급받을 수 있으며, 방문 신청 시에는 

신청서를 작성하지 않고 신분증만 제시하면 됩니다. 

※ กรณีเจำ้ของเอกสำรยืน่ค ำขอออกหนังสอืรับรองดว้ยตนเอง สำมำรถรับฟรทีีร่ัฐบำล 24 (www.gov.kr) 

และกรณีมำยืน่ค ำขอทีส่ ำนักงำน เพยีงแสดงบัตรประจ ำตัวโดยไมก่รอกแบบค ำขอ 

 

 ※ 뒤쪽의 유의사항을 참고하여 작성하기 바랍니다. 

 ※ โปรดอำ่นขอ้ควรระวังดำ้นหลังกอ่นกรอกขอ้มลู 

접수번호 

หมำยเลขรับเรื่อง 
 접수일 

วันทีร่ับเรือ่ง 
 발급일 

วันที่ออกหนังสอื 
 처리기간 

ระยะเวลำด ำเนนิกำร 
즉시 

ทันท ี

 

발급대상자 
(위임한 사람) 

ผูม้สีทิธขิอรับ 
(ผูม้อบอ ำนำจ) 

성명 

นำมสกุล-ชือ่ 

 

연락처 

หมำยเลขตดิต่อ 

주민등록번호(외국인등록번호 또는 국내거소신고번호) 

เลขประจ ำตัวประชำชน(เลขประจ ำตัวคนตำ่งดำ้ว หรอืเลขประจ ำตัวชำวเกำหลโีพน้ทะเล) 

 

증명종류 

ประเภท 
หนังสอืรับรอง 

 [ ] 출입국에 관한 사실증명 (  )통 
 [ ] หนังสอืรับรองกำรเขำ้-ออกนอกประเทศ (  )ฉบับ 
 [ ] 외국인등록 사실증명 (  )통 
 [ ] หนังสอืรับรองกำรลงทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว (  )ฉบับ 
 [ ] 외국인등록 열람 (  )건 

 [ ] อ่ำนกำรลงทะเบยีนคนต่ำงดำ้ว (  )รำย 

출입국에 관한 사실증명의 영문 성명 병기 신청 여부 (국민만 해당) 

ค ำขอแสดงนำมสกุล-ชื่อภำษำอังกฤษดว้ยกันในหนังสือรับรองกำรเขำ้-

ออกนอกประเทศ (ส ำหรับประชำชนเทำ่นัน้) 

[  ]포함 [  ]미포함 

[  ]แสดง [  ]ไมแ่สดง 

외국인등록 사실증명의 경우, 과거 등록번호(외국인등록번호ㆍ국내

거소신고번호), 성명, 체류지 및 체류자격 변경 이력 포함 여부 

กรณีขอหนังสอืรับรองกำรลงทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว ค ำขอแสดงรวมถงึเลขทะเบยีนเดมิ 

(เลขประจ ำตัวคนต่ำงดำ้ว/เลขประจ ำตัวชำวเกำหลีโพน้ทะเล) นำมสกุล-ชื่อ, 

ประวัตกิำรยำ้ยสถำนทีพ่ ำนักและเปลีย่นกำรตรวจลงตรำ 

 

- 과거 등록번호  
- เลขทะเบยีนเดมิ  
  [  ]포함  [  ]미포함  

  [  ]แสดง [  ]ไมแ่สดง  

- 과거 성명 변경 사항  

- รำยกำรเปลีย่นนำมสกลุ-ชือ่ในอดตี  
  [  ]포함  [  ]미포함  
  [  ]แสดง [  ]ไมแ่สดง  

- 과거 체류지 변동 사항  

- รำยกำรยำ้ยสถำนทีพ่ ำนักในอดตี  
  [  ]포함  [  ]미포함  
  [  ]แสดง [  ]ไมแ่สดง  

- 과거 체류자격 변동 사항 

- รำยกำรเปลีย่นกำรตรวจลงตรำในอดตี 
  [  ]포함  [  ]미포함  

  [  ]แสดง [  ]ไมแ่สดง  

출입국 조회기간 

ระยะเวลำตรวจกำรเขำ้-ออกนอกประเทศ  
     .    .    . 부터       .    .    . 까지   

     ตัง้แตปี่ ค.ศ.       .เดอืนที ่   .วันที ่    ถงึปี ค.ศ.       .เดอืนที ่   .วันที ่    ถงึ   



 
  

용도 

วัตถุประสงคก์ำรใชง้ำน 
 

신청인  
(위임받은 사람) 

ผูย้ืน่ค ำขอ  
(ผูร้ับมอบอ ำนำจ) 

성명 

นำมสกุล-ชือ่ 

생년월일 

ปีเดอืนวันเกดิ 

연락처 

หมำยเลขตดิต่อ 

 

발급대상자와의 관계 

ควำมสัมพันธกั์บผูม้สีทิธขิอรับ 

「출입국관리법」 제88조 및 같은 법 시행규칙 제75조에 따라 위와 같이 사실증명의 발급ㆍ열람을 신청합니다. 

ขอยื่นค ำขอออก/อ่ำนหนังสือรับรองขอ้เท็จจริงดังที่ระบุไวข้ำ้งตน้ ตำมมำตรำ 88 ของ「กฎหมำยตรวจคนเขำ้เมือง」 และมำตรำ 75 

ของกฎระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยเดยีวกัน 

년     월     일 

ปี ค.ศ.     เดอืนที ่    วันที ่     

신청인 

ผูย้ืน่ค ำขอ     

 (서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทับตรำ) 

○○출입국ㆍ외국인청(사무소ㆍ출장소)장 / ○○시장ㆍ군수ㆍ구청장 또는 읍ㆍ면ㆍ동의 장 / 재외공관장 귀하 

เรยีน ผูอ้ ำนวยกำรส ำนัก (ส ำนักงำน/สำขำ) ตรวจคนเขำ้เมอืง○○ / นำยกเทศมนตร/ีนำยอ ำเภอ/ผูอ้ ำนวยกำรเขต 

หรอืผูป้กครองอบึ/มย็อน/ดง○○/ เอกอัครรำชทูตต่ำงประเทศ 
 

위 임 장 

หนังสอืมอบอ ำนำจ 

  위 발급대상자(위임한 사람)는 위와 같은 사실증명의 발급ㆍ열람 신청 및 수령에 관한 사항을 위 신청인

(위임받은 사람)에게 위임합니다. 

  ผูม้สีทิธขิอรับ(ผูม้อบอ ำนำจ)ขำ้งตน้ขอมอบอ ำนำจใหผู้ย้ืน่ค ำขอ(ผูร้ับมอบอ ำนำจ)ขำ้งตน้ด ำเนนิกำรในส่วนทีเ่กี่ยวกับ 
กำรยืน่ค ำขออำ่น/ออก หรอืรับหนังสอืรับรองขอ้เท็จจรงิดังกลำ่วขำ้งตน้ 

 년          월          일 

 ปี ค.ศ          เดอืนที ่         วันที ่          

     
발급ㆍ열람 대상자(위임한 사람) 

ผูม้สีทิธขิออ่ำน/ออก(ผูม้อบอ ำนำจ) 
 

(서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทับตรำ) 

210㎜×297㎜[백상지(80ｇ/㎡) 또는 중질지(80ｇ/㎡)] 



 

(뒤쪽) 

(ดำ้นหลัง) 

유의사항 

ขอ้ควรระวัง 

1. 색상이 어두운 란은 신청인이 작성하지 않으며, [ ]에는 해당되는 곳에 ‘점검표(V)’로 표시합니다. 

1. ผูย้ืน่ค ำขอไมก่รอกขอ้มลูลงในชอ่งทีม่สีทีบึ และเขยีน ‘เครือ่งหมำยถกู(V)’ ลงในชอ่ง [ ] ทีต่รงกับขอ้มลู 

2. 신청인이 법인인 경우에는 앞쪽 신청인의 성명란에 법인명 및 대표자 성명을, 주민등록번호란에 법인등록번호를, 

전화번호란에 연락 가능한 담당자의 성명과 전화번호를 각각 적기 바랍니다. 

2. กรณีผูย้ืน่ค ำขอเป็นนติบิคุคล ใหก้รอกชือ่นติบิุคคลและชือ่ผูแ้ทนนติบิุคคลในชอ่งผูย้ืน่ค ำขอ เลขทะเบยีนนติบิุคคลในชอ่งเลขประจ ำตัวประชำชน 

และนำมสกลุ-ชือ่กับหมำยเลขโทรศัพทข์องพนักงำนทีส่ำมำรถตดิตอ่ไดใ้นชอ่งหมำยเลขโทรศัพทท์ีด่ำ้นหนำ้ 

3. 사실증명의 발급 신청 및 외국인등록 열람은 본인이나 그 법정대리인 또는 그로부터 위임을 받은 사람만 신청할 수 있습니다. 

3. กำรยื่นค ำขอเพื่อออกหนังสือรับรองขอ้เท็จจริงหรืออ่ำนกำรลงทะเบียนคนต่ำงดำ้วจะท ำไดเ้ฉพำะเจำ้ของเอกสำร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

หรอืผูท้ีไ่ดร้ับมอบอ ำนำจจำกผูนั้น้เท่ำนัน้ 

4. 다음의 경우에는 「출입국관리법 시행규칙」 제75조제3항 및 제4항에 따라 다음의 사람이 출입국에 관한 사실증명의 발급

이나 외국인등록 사실증명의 발급ㆍ열람을 신청할 수 있습니다. 

4. ตำมมำตรำ 75 วรรค 3 และวรรค 4 ของ 「กฎระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยตรวจคนเขำ้เมอืง」 บคุคลดังต่อไปน้ีสำมำรถยืน่ค ำขอออกหนังสอืรับรองกำรเขำ้-

ออกนอกประเทศ หรอืออก/อำ่นหนังสอืรับรองกำรลงทะเบยีนคนต่ำงดำ้วไดใ้นกรณีดังตอ่ไปน้ี 

  가. 행방불명, 사망 등으로 본인 또는 법정대리인이 의사표시를 할 수 없는 상태이거나 명백하게 본인의 이익을 위해 사용될 

것으로 인정되는 경우 

  ก. กรณีเจำ้ของเอกสำรหรอืผูแ้ทนโดยชอบธรรมไมส่ำมำรถแสดงเจตนำไดเ้น่ืองจำกสญูหำย เสยีชวีติ ฯลฯ 
หรอืกรณีเป็นทีย่อมรับวำ่จะน ำไปใชห้นังสอืเพือ่ประโยชน์ของตนเองอยำ่งชัดเจน 

    1) 본인의 배우자, 본인의 직계 존ㆍ비속 또는 형제ㆍ자매 

    1) คูส่มรส, ผูส้บืสำยโลหติโดยตรงขึน้ไปและลงมำ หรอืพีน่อ้งร่วมบดิำมำรดำเดยีวกันของเจำ้ของเอกสำร  

    2) 본인의 배우자의 직계 존ㆍ비속 또는 형제ㆍ자매[본인의 배우자가 사망한 경우로서 1)에 해당하는 사람이 없는 

경우만 해당한다] 

    2) ผูส้บืสำยโลหติโดยตรงขึน้ไปและลงมำ หรอืพีน่อ้งร่วมบดิำมำรดำเดยีวกันของคูส่มรสของเจำ้ของเอกสำร 
[เฉพำะกรณีทีคู่ส่มรสของเจำ้ของเอกสำรเสยีชวีติและไมม่ผีูใ้ดเขำ้ขำ่ยขอ้ที ่1)] 

  나. 본인인 외국인이 완전 출국한 경우: 본인인 외국인을 고용하였던 자 또는 그 대리인 

  ข. กรณีเจำ้ของเอกสำรทีเ่ป็นคนต่ำงดำ้วออกนอกประเทศอย่ำงเสร็จสมบรูณ์: ผูว้ำ่จำ้งเจำ้ของเอกสำรทีเ่ป็นคนตำ่งดำ้วหรอืตัวแทนของผูนั้น้ 

  다. 채권ㆍ채무관계에 관한 재판에서 승소판결이 확정된 경우, 「주민등록법 시행령」 별표 2 제3호 각 목의 어느 하

나에 해당하는 금융회사 등이 연체채권 회수를 위하여 필요로 하는 경우, 해당 외국인과 채권ㆍ채무 관계에 있는 경

우(기한 경과나 기한의 이익 상실 등으로 변제기가 도래한 경우에 한정하며, 채무금액이 100만 원 이하인 경우는 제외

합니다) : 외국인등록 사실증명을 발급받거나 열람하려는 채권자 

  ค. กรณีศำลพพิำกษำใหช้นะคดเีกีย่วกับควำมสัมพันธร์ะหวำ่งเจำ้หนี้และลกูหนี้และค ำพพิำกษำนัน้ถงึทีส่ดุแลว้ กรณีบรษัิททำงกำรเงนิ ฯลฯ 
ตำมทีก่ ำหนดในขอ้ใดขอ้หนึง่ของขอ้ 3 ในตำรำงภำคผนวกที ่2 ของ 「ขอ้บังคับใชก้ฎหมำยทะเบยีนรำษฎร」 

จ ำเป็นตอ้งเพือ่เรยีกคนืเงนิกูท้ีค่ำ้งช ำระ หรอืกรณีมคีวำมสัมพันธเ์จำ้หนี้หรอืลกูหนี้กับคนตำ่งดำ้วนัน้ 
(จ ำกัดเฉพำะกรณีทีถ่งึก ำหนดกำรช ำระเนื่องจำกพน้ก ำหนดหรอืสญูเสยีผลก ำไรตำมครบก ำหนด เป็นตน้ ยกเวน้กรณีทีจ่ ำนวนหนี้ไมเ่กนิ 1 
ลำ้นวอน): เจา้หนา้ทีป่ระสงคจ์ะรบัหรอือา่นหนงัสอืรบัรองการลงทะเบยีนคนตา่งดา้ว 

     ※ 채권ㆍ채무 관계를 입증할 수 있는 계약서, 차용증, 어음 등은 송금 영수증, 공증, 확정일자 등의 공적 증거를 담보할 수 

있는 서류를 함께 첨부하여야 합니다. 

     ※ กรณียืน่หนังสอืสัญญำทีส่ำมำรพสิจูน์ควำมสัมพันธร์ะวำ่งเจำ้หน้ี/ลกูหน้ี หลักฐำนกำรยมืเงนิ ตั๋วสัญญำใชเ้งนิ ฯลฯ 

ตอ้งแนบเอกสำรทีส่ำมำรถรบัรองหลักฐำนทีเ่ป็นทำงกำรไดพ้รอ้มกัน เชน่ ใบเสร็จโอนเงนิ ใบรบัรอง วันครบก ำหนด 
  라. 그 밖에 법무부장관이 공익상 필요하다고 인정하는 사람 

  ง. บคุคลอืน่ใดทีร่ัฐมนตรวีำ่กำรกระทรวงยตุธิรรมเห็นวำ่จ ำเป็นเพือ่ประโยชน์สำธำรณะ 

5. 위임을 받은 경우에는 위임장과 위임한 사람의 신분증(사본)을 첨부하고 신청인의 신분증을 제시하여야 합니다. 

5. กรณีไดร้ับมอบอ ำนำจ จะตอ้งแนบหนังสอืมอบอ ำนำจและ(ส ำเนำ)บัตรประจ ำตัวของผูม้อบอ ำนำจและแสดงบัตรประจ ำตัวของผูย้ืน่ค ำขอ 

     ※ 다른 사람의 서명 또는 인장의 도용 등으로 허위의 위임장을 작성하여 증명서를 신청 또는 수령한 경우에는 

관련 법률에 따라 처벌받을 수 있습니다. 

     ※ กรณีท ำหนังสอืมอบอ ำนำจปลอมขึน้โดยลักลอบใชล้ำยเซ็นหรอืตรำประทับของบคุคลอืน่และยืน่ค ำขอหรอืรับหนังสอืรับรอง 

อำจถกูลงโทษตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งได ้

6. 위임은 작성한 날부터 6개월까지만 유효합니다. 

6. กำรมอบอ ำนำจมผีล 6 เดอืน นับตัง้แตวั่นทีจั่ดท ำขึน้ 

7. 국민은 1961.1.1.부터, 외국인은 1979.1.1.부터 출입국에 관한 사실증명이 가능합니다. 

7. ประชำชนสำมำรถไดรั้บหนังสอืรับรองกำรเขำ้-ออกนอกประเทศไดต้ัง้แตปี่ค.ศ. 1961 เดอืนที ่1 วันที ่1 
สว่นคนตำ่งดำ้วสำมำรถไดรั้บหนังสอืฯ ไดต้ัง้แตปี่ค.ศ. 1979 เดอืนที ่1 วันที ่1 




