
※ 번역문은 민원 신청을 위한 참고용이며, 기존의 한글 서식에 한글로 작성하여 제출해야 함을 유의해주시기 바랍니다. 

※ ฉบบัแปลนีม้ไีวส้ ำหรับใชใ้นกำรอำ้งองิเพือ่กำรยืน่ค ำรอ้ง กรณุำกรอกขอ้มลูในแบบฟอรม์ภำษำเกำหลแีลว้สง่ 
 

■ 인감증명법 시행령 [별지 제12호서식] <개정 2020. 2. 18.> 

■ ขอ้บงัคบัใชก้ฎหมำยกำรรับรองตรำประทบั [แบบฟอรม์ภำคผนวกที ่12] <แกไ้ขเมือ่ 2020/02/18> 

 

인감 

ตรำประทับ 

 [ ]사망  [ ]실종선고 

 [ ]กำรตำย  [ ]ค ำพพิำกษำคนสำบสญู 

 [ ]신고사항의 변경 

 [ ]กำรแกไ้ขรำยกำรแจง้ 

 [ ]말소  [ ]부활 

 [ ]กำรยกเลกิ  [ ]กำรฟ้ืนคนื 

신고(신청)서 

แบบกำรแจง้(ค ำขอ) 

※ [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다. 

※ โปรดเขยีนเครือ่งหมำย √ ลงในชอ่ง [  ] ทีต่รงกบัขอ้มลู 
(앞쪽) 

(ดำ้นหนำ้) 

접수번호 

หมำยเลขรับเรือ่ง 

 접수일 

วันทีร่ับเรือ่ง 

  처리기간   

ระยะเวลำด ำเนนิกำร   

 즉시 

 ทันท ี
 

대상자 
เจำ้ของ 

ตรำประทับ 

성명(한자) 

นำมสกลุ-

ชือ่ 
(ตัวอักษรจนี) 

 
(                     ) 

 

인감 (인)  

ตรำประทบั (ประทับตรำ)  

 

 
 

 
 

 

 
 

주민등록 

번호 

เลขประจ ำตัว

ประชำชน 

 

국적 

สญัชำต ิ
 

주소 

ทีอ่ยู่ 
 

 

신고(신청) 사항 

รำยกำรแจง้(ค ำขอ) 
 

서면신고 사유 

เหตผุลในกำรแจง้เป็น

ลำยลักษณ์อักษร 

 

증명자료(첨부) 

เอกสำรหลกัฐำน (แนบ) 
 

 

미성년자의 법정

대리인, 한정후

견인 또는 성년

후견인 동의 

กำรยนิยอมจำก 

ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

성명 

นำมสกลุ-ชือ่ 
 

관계 

ควำมสมัพันธ ์

인감 (인) 또는 서명 

ตรำประทบั (ประทับตรำ) 

หรอืลงชือ่ 

 
 

※서명 시 본인서명사실확인서 첨부 

※กรณีลงชือ่ ใหแ้นบหนังสอืรับรองลำยมอืชือ่ตนเอง 

생년월일 

ปีเดอืนวันเกดิ 
 



ของผูเ้ยำว ์

ผูพ้ทิักษ์จ ำกัดสทิธ ิ

หรอืผูพ้ทิกัษ์ 

ของผูบ้รรลนุติภิำวะ 

주소 

ทีอ่ยู่ 
 

   위 사실을 확인합니다. 

   ขอรับรองขอ้ควำมขำ้งตน้ 

                                    년        월       일 

                      ปี ค.ศ.              เดอืนที ่       วันที ่        

                 [ ] 재외공관(영사관)                               (서명 또는 인) 

                 [ ] สถำนทตูประจ ำตำ่งประเทศ(สถำนกงสลุ)              (ชือ่หรอืประทบัตรำ) 

             [ ] 수감기관(교도관)                  (직인),              (서명 또는 인) 

                  [ ] สถำนจ ำคกุ (เจำ้หนำ้ทีเ่รอืนจ ำ)           (ประทบัตรำประจ ำต ำแหน่ง)              (ลงชือ่หรอืประทบัตรำ) 
 

「인감증명법」 제8조ㆍ제9조ㆍ제11조 및 「인감증명법 시행령」 제11조ㆍ제12조에 따라 인감

(사망, 실종선고, 신고사항의 변경, 말소, 부활)신고(신청)합니다. 

ขอแจง้ (ยืน่ค ำขอ) (กำรตำย ค ำพพิำกษำคนสำบสญู กำรแกไ้ขรำยกำรแจง้ กำรยกเลกิ กำรฟ้ืนคนื) 

ตรำประทบัตำมมำตรำ 8/มำตรำ 9/มำตรำ 11 ของ「กฎหมำยกำรรับรองตรำประทบั」 และมำตรำ 11/มำตรำ 12 ของ

「ขอ้บงัคบัใชก้ฎหมำยกำรรับรองตรำประทบั」 

수수료

คำ่ธรรมเนียม 

 

없음 

ไมม่ ี

                         년         월        일 

                         ปี ค.ศ.         เดอืนที ่       วันที ่        
 

                           신고(신청)인:                                         (서명 또는 인) 

                                  ผูแ้จง้(ผูย้ืน่ค ำขอ) :                                             (ลงชือ่หรอืประทบัตรำ) 
                           주소:                                         

                                  ทีอ่ยู ่:                                         
                           (주민등록번호:                         ) 

                                  (เลขประจ ำตัวประชำชน:                            ) 

 

                           대리인:                                              (서명 또는 인) 

                                     ตวัแทน:                                                      (ลงชือ่หรอืประทบัตรำ) 
                           주소:                                         

                                      ทีอ่ยู ่:                                         

                           (주민등록번호:                         )  

                                  (เลขประจ ำตัวประชำชน:                             )  

                           관계:             

                                     ควำมสมัพันธ ์:             
 

     ○○시ㆍ구ㆍ읍ㆍ면ㆍ동장 또는 출장소장 귀하 

     เรยีน นำยกเทศมนตร ีผูอ้ ำนวยกำรเขต หรอืผูป้กครองอบึ/มย็อน/ดง หรอืผูอ้ ำนวยกำรสำขำ○○ 

 

 



 

 

유의사항 및 작성방법 

วธิกีรอกขอ้มลูและขอ้ควรระวัง 

 1. 증명청을 방문하는 대리인은 반드시 신분증을 제시해야 합니다. 

 1. ตวัแทนทีม่ำเยีย่มส ำนักงำนรับรองจะตอ้งแสดงบตัรประจ ำตวั 

 2. 사망 또는 실종선고를 신고할 때에는 상속인이 신고서를 제출해야 합니다. 다만, 상속인이 소관 증명청을 방문할 수 없는 

경우에는 위임하여 제출할 수 있고, 이 경우 별지 제13호서식ㆍ별지 제13호의2서식 또는 별지 제13호의3서식의 인감증명서 

발급 위임장을 사용합니다. 

 2. กรณีแจง้กำรตำยหรือค ำพพิำกษำคนสำบสูญ ผูร้ับมรดกจะเป็นคนที่ยื่นแบบกำรแจง้ แต่ในกรณีที่ผูร้ับมรดไม่สำมำรถมำเยี่ยมส ำนักงำนรับรองที่เกี่ยวขอ้ง 

สำมำรถมอบอ ำนำจเพื่อใหย้ื่นแบบกำรแจง้ ในกรณีนี้ ใหใ้ชห้นังสือมอบอ ำนำจส ำหรับกำรออกหนังสือรับรองตรำประทับ ไดแ้ก่ แบบฟอร์มภำคผนวกที่ 13 

แบบฟอรม์ภำคผนวกที ่13-2 หรอืแบบฟอรม์ภำคผนวกที ่13-3 

 3. 주민등록번호란에 미주민등록 재외국민은 여권번호를, 외국인은 외국인등록번호를, 국내거소신고자는 국내거소신고번호를 

적어야 합니다. 

 3. ส ำหรับช่องเลขประจ ำตัวประชำชน ชำวเกำหลีที่อำศัยอยู่ในต่ำงประเทศซึง่ไม่มีทะเบียนรำษฎรจะตอ้งกรอกหมำยเลขหนังสือเดินทำง 

สว่นคนตำ่งดำ้วจะตอ้งกรอกเลขประจ ำตวัคนตำ่งดำ้ว และชำวเกำหลโีพน้ทะเลจะตอ้งกรอกเลขประจ ำตวัชำวเกำหลโีพน้ทะเล 

 4. 인감(사망, 실종선고, 신고사항의 변경, 말소, 부활)신고서를 제출하려는 경우에는 해당사항란에 [√]표시를 한 후 제출합

니다. 

 4. กรณีประสงคจ์ะยืน่แบบกำรแจง้ (กำรตำย ค ำพพิำกษำคนสำบสญู กำรแกไ้ขรำยกำรแจง้ กำรยกเลกิ กำรฟ้ืนคนื) ตรำประทบั 

ใหเ้ขยีน [√] ลงในชอ่งทีเ่กีย่วขอ้งแลว้ยืน่ 

   ※ 인감 변경신고는 「인감증명법 시행령」 별지 제9호서식을 이용하시기 바랍니다. 

   ※ กรณีแจง้กำรเปลีย่นแปลงตรำประทบั ใหใ้ชแ้บบฟอรม์ภำคผนวกที ่9 ของ「กฎหมำยกำรรับรองตรำประทบั」 

 5. 재외국민, 해외거주(체류)자, 수감자가 위임하여 신고(신청)하는 경우에는 다음 구분에 따라 해당 기관의 확인을 받아 

제출해야 합니다. 이 경우 재외국민은 해외에 체류하는 경우로 한정합니다. 

 5. กรณีท ำกำรแจง้ (ยืน่ค ำขอ) โดยไดร้ับมอบอ ำนำจจำกชำวเกำหลทีีอ่ำศยัอยูใ่นตำ่งประเทศ ผูท้ีอ่ำศยั (พ ำนัก) อยูใ่นตำ่งประเทศ หรอืผูต้อ้งขงั 

จะตอ้งไดร้ับกำรรับรองจำกหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งดงัระบไุวต้อ่ไปนี้ ในกรณีนี ้

ชำวเกำหลทีีอ่ำศัยอยูใ่นตำ่งประเทศจะถกูจ ำกัดเฉพำะกรณีก ำลังพ ำนักอยู่ในตำ่งประเทศเทำ่นัน้ 
   가. 재외국민, 해외거주(체류)자: 재외공관(영사관)  

   ก. ชำวเกำหลทีีอ่ำศยัอยูใ่นตำ่งประเทศ, ผูท้ีอ่ำศยั (พ ำนัก) อยูใ่นตำ่งประเทศ : สถำนทตูประจ ำตำ่งประเทศ(สถำนกงสลุ)  
   나. 수감자: 수감기관(교도관) 

   ข. ผูต้อ้งขงั : สถำนจ ำคกุ (เจำ้หนำ้ทีเ่รอืนจ ำ) 
 

처리 절차 

ขัน้ตอนกำรด ำเนนิกำร 
  



  이 신고서(신청서)는 아래와 같이 처리됩니다. 

  แบบกำรแจง้(ค ำขอ)ฉบับนีจ้ะไดร้ับกำรด ำเนนิกำรดังตอ่ไปนี้ 

 
민원인 

ผูร้อ้งเรยีน 

 신고(신청) 사항 

รำยกำรแจง้(ค ำขอ) 
   1. 사망 

   1. กำรตำย 
   2. 실종선고 

   2. ค ำพพิำกษำคนสำบสญู 
   3. 신고사항의 변경(성명, 생년월일 등) 

   3. กำรแกไ้ขรำยกำรแจง้ (นำมสกลุ-ชือ่ ปีเดอืนวนัเกดิ ฯลฯ) 
   4. 말소 

   4. กำรยกเลกิ 
   5. 부활 

   5. กำรฟ้ืนคนื 

 
 

 

신고(신청) 

กำรแจง้ 

(ค ำขอ) 

   ▲ 

신고(신청) 

수리 

รับกำรแจง้ 

(ค ำขอ) 

     

▼   

 

증명청 
(시ㆍ군ㆍ구 또는 

읍ㆍ면ㆍ동) 

ส ำนักงำนรับรอง 

(ซ/ีกนุ/ก ูหรอือบึ/มย็อน/ดง) 

 ◀ 

 

신고(신청) 사실의 정리 

จัดกำรขอ้เท็จจรงิของกำรแจง้(ค ำขอ)  
 

    

 

 


