
※ 번역문은 민원 신청을 위한 참고용이며, 기존의 한글 서식에 한글로 작성하여 제출해야 함을 유의해주시기 바랍니다. 

※ ฉบับแปลน้ีมไีวส้ ำหรับใชใ้นกำรอำ้งองิเพือ่กำรยืน่ค ำรอ้ง กรุณำกรอกขอ้มลูในแบบฟอรม์ภำษำเกำหลแีลว้สง่ 
 

■ 출입국관리법 시행규칙 [별지 제139호의3서식] <신설 2023. 6. 14.> 

■ [แบบฟอรม์ภำคผนวกที ่139-3] ระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยตรวจคนเขำ้เมอืง  <ท ำขึน้ใหม ่2023/06/14> 

외국인체류확인서 열람 또는 교부 신청서 

หนังสอืค ำรอ้งขอเปิดหรอืออกหนังสอืรับรองถิน่ทีอ่ยูข่องคนตำ่งดำ้ว 

※ 뒤쪽의 유의사항을 읽고 작성하시기 바라며, 색상이 어두운 란은 신청인이 작성하지 않습니다. 

※ กรุณำอำ่นขอ้ควรระวังดำ้นหลังกอ่นกรอกขอ้มลู และไมก่รอกขอ้มลูลงในชอ่งทีม่สีทีบึ 

(앞쪽) 

(ดำ้นหนำ้) 

접수번호 
หมำยเลขรับค ำรอ้ง 

접수일자 
วันทีร่ับค ำรอ้ง 

처리기간 즉시 

ระยะเวลำด ำเนนิกำร ทันท ี
 

신청 내용 

เน้ือหำค ำรอ้ง 

체류확인서 열람   

เปิดหนังสอืรับรองถิน่ทีอ่ยู่ 
[    ] 

체류확인서 교부   

ออกหนังสอืรับรองถิน่ทีอ่ยู่ 
[    ] 

 

개인 신청인 

ผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
สว่นบคุคล 

성명 

นำมสกลุ-ชือ่ 

(서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทับตรำ) 

주민등록(외국인등록·국내거소신고)번호 

เลขประจ ำตัวประชำชน (เลขประจ ำตัวคนต่ำงดำ้ว 

หรอื หมำยเลขแจง้ทีพั่กอำศัยในประเทศ) 

 

주소 

ทีอ่ยู่ 

연락처 

หมำยเลขตดิต่อ (อเีมล) 
  

법인ㆍ단체

신청인 

ผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
กลุม่หรอืนติ ิ

บคุคล 

명칭 

ชือ่ 

사업자등록번호 

หมำยเลขจดทะเบยีนบรษัิท 

 

대표자 

ประธำน 
(서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทับตรำ) 

연락처 

หมำยเลขตดิต่อ (อเีมล) 

소재지 

ทีต่ัง้ 

방문자 성명 

นำมสกลุ-ชือ่ผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
주민등록(외국인등록·국내거소신고)번호 

เลขประจ ำตัวประชำชน 

(เลขประจ ำตัวคนต่ำงดำ้ว หรอื 
หมำยเลขแจง้ทีพั่กอำศัยในประเทศ) 

 

연락처 

หมำยเลขตดิต่อ (อเีมล) 

 

열람 또는 교부 대상 건물 또는 시설의 소재지 

ทีอ่ยูอ่ำคำรหรอืทีต่ัง้สถำนทีข่องสถำนทีท่ีต่อ้งกำรเปิดหรอืออกหนังสอื 

용도 및 목적 

กำรใชง้ำนหรอืวัตถปุระสงค ์

「출입국관리법」 제88조의3제1항 및 같은 법 시행규칙 제75조의2제1항에 따라 외국인체류확인서 열람 

또는 교부를 신청합니다. 

 ขอยืน่ค ำรอ้งขอเปิดหรอืออกหนังสอืรับรองถิน่ทีอ่ยู่ของคนต่ำงชำต ิตำมมำตรำ 88-3 วรรค 1 ของ 「กฎหมำย ตรวจคนเขำ้เมือง」 

และมำตรำ 75-2 วรรค 1 ของระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยเดยีวกัน  
년      월      일 

ปี ค.ศ.       เดอืน       วันที ่

 

○○ 출입국ㆍ외국인청(사무소ㆍ출장소)장 / ○○ 읍ㆍ면ㆍ동의 장 또는 출장소장 귀하  

เรยีน หัวหนำ้ (ส ำนักงำน/ส ำนักงำนย่อย) ตรวจคนเขำ้เมอืง ○○ / ผูป้กครองอบึ/มย็อน/ทงหรอืหัวหนำ้ส ำนักงำน ○○ 



  

제출 서류 

เอกสำร 

ทีต่อ้งยืน่ 

 신청인의 신분증명서 

 เอกสำรยนืยันตัวตนของผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
 

 ※ 법인ㆍ단체의 경우에는 대표자의 신분증명서, 법인인감

증명서 또는 사용인감계를 제출합니다. 

 ※ ในกรณีของนิตบิุคคลหรือกลุ่ม ใหย้ื่นเอกสำรยืนยันตัวตนของ

ประธำน ใบรับรองตรำประทับนติบิุคคล หรอืใบรับรองตรำประทับ

ทีข่ ึน้ทะเบยีนไวเ้พือ่ใชแ้ทนตรำประทับนติบิุคคล 

수수료 

- 열람: 1건 1회 300원 

- 교부: 1통 400원 

※「출입국관리법」 

제88조의3제2항제3호에 

해당하는 경우에는 500원 

คำ่ธรรมเนียม 

- เปิดอำ่น : 1 อย่ำง 1 ครัง้ 300 วอน 
- ออกเอกสำร : 1 ฉบับ 400 วอน 

※ 500 วอน ในกรณีทีเ่กีย่วขอ้งกับ 
มำตรำ 88-3 วรรค 2 อนุมำตรำ 3 

ของ 「กฎหมำยตรวจคนเขำ้เมอืง」  

담당 공무원 

확인 서류 

เอกสำร 

ทีข่ำ้รำชกำร
ผูร้ับผดิชอบ 

ตอ้งตรวจสอบ 

 신청인이 외국인체류확인서의 열람 또는 교부 신청을 할 

수 있는 자임을 입증하는 「출입국관리법 시행규칙」 별표 

5의3에 따른 입증서류 

 เอกสำรพสิจูน์ตำม 「กฎระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยตรวจคนเขำ้เมือง」 

ตำรำงแนบที ่5-3 ทีส่ำมำรถพสิจูน์ไดว้่ำ ผูท้ีม่สีทิธิท์ีจ่ะยืน่ค ำรอ้งสำมำรถยืน่

ค ำรอ้งขอเปิดหรอืออกหนังสอืรับรองถิน่ทีอ่ยูข่องคนตำ่งดำ้วได ้

 

행정정보 공동이용 동의서 

หนังสอืยนิยอมใหใ้ชข้อ้มลูกำรบรหิำรร่วมกัน 

 본인은 이 건 업무 처리를 위해 담당 공무원이「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용

(「주택임대차보호법」제3조의6제2항 후단에 따른 전산처리정보조직의 이용을 포함합니다)을 통해 위의 

담당 공무원 확인 서류를 확인하는 것에 동의합니다. 

ขำ้พเจำ้ยนิยอมใหข้ำ้รำชกำรผูร้ับผดิชอบตรวจสอบเอกสำรที่ขำ้รำชกำรผูร้ับผดิชอบตอ้งตรวจสอบที่ระบุไวข้ำ้งตน้ 

ดว้ยกำรใชข้อ้มูลกำรบรหิำรร่วมกันตำมมำตรำ 36 วรรค 1 ของ 「กฎหมำยว่ำดว้ยกำรปฏบัิตริำชกำรทำงอเิล็กทรอนกิส」์ 

(ซึง่รวมไปถงึกำรใชอ้งค์กรประมวลผลขอ้มูลคอมพวิเตอร์ตำมส่วนหลังของมำตรำ 3-6 วรรค 2 「กฎหมำยคุม้ครอง 

กำรเชำ่ทีอ่ยูอ่ำศัย 」) 

※ 신청인(위임한 경우 위임한 자)이 행정정보의 공동이용에 동의하지 않거나 기관 상황에 따라 행정정

보의 공동이용을 통해 확인할 수 있는 서류가 아닌 경우에는 신청인이 직접 해당 서류를 제출해야 합

니다. 

※ กรณีผูย้ื่นค ำรอ้ง (หรือผูไ้ดร้ับมอบอ ำนำจในกรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจ) ไม่ยินยอมใหใ้ชข้อ้มูลกำรบริหำรร่วมกัน 

หรือเป็นเอกสำรที่ไม่สำมำรถยืนยันไดด้ว้ยกำรใชข้อ้มูลกำรบรหิำรร่วมกัน เนื่องมำจำกสถำนกำรณ์ของหน่วยงำน 
ผูย้ืน่ค ำรอ้งตอ้งยืน่เอกสำรดังกลำ่วดว้ยตนเอง 

신청인 

ผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
(서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทับตรำ) 

210㎜×297㎜[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)] 

 

  



※ 위임장은 위임하여 신청하는 경우에만 작성합니다. 

※ กรอกหนังสอืมอบอ ำนำจในกรณีทีม่อบอ ำนำจเพือ่ยืน่ค ำรอ้งเทำ่นัน้ 

(뒤쪽) 

(ดำ้นหลัง) 

위임장 

หนังสอืมอบอ ำนำจ 

 「출입국관리법」 제88조의3제2항제2호에 따라 위 신청인에게 외국인 체류확인서 열람 또는 교부 신

청을 위임합니다. 

 ขอมอบอ ำนำจกำรยื่นค ำรอ้งขอเปิดหรือออกหนังสือรับรองถิน่ที่อยู่ของคนต่ำงชำตใิหแ้ก่ผูย้ื่นค ำรอ้งที่ระบุไวข้ำ้งตน้ 
ตำมมำตรำ 88-3 วรรค 2 อนุมำตรำ 2 ของ「กฎหมำยตรวจคนเขำ้เมอืง」  

년      월      일 

ปี ค.ศ.       เดอืน       วันที ่ 

위임한 자 

(개인) 

ผูม้อบอ ำนำจ 

(สว่นบุคคล) 

성명 

นำมสกลุ-ชือ่ 

(서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทับตรำ) 

주민등록(외국인등록·국내거소신고)번호 

เลขประจ ำตัวประชำชน (เลขประจ ำตัวคนต่ำงดำ้ว หรอื 

หมำยเลขแจง้ทีพั่กอำศัยในประเทศ) 

 

주소 

ทีอ่ยู่ 

연락처 

หมำยเลขตดิต่อ (อเีมล) 
 

  

위임한 자 

(법인ㆍ단체) 

ผูม้อบอ ำนำจ 
(นติบิคุคล/ 

กลุม่) 

명칭 

ชือ่ 

사업자등록번호 

หมำยเลขจดทะเบยีนบรษัิท 

대표자 

ประธำน 
(서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทับตรำ) 

연락처 

หมำยเลขตดิต่อ (อเีมล) 

소재지 

ทีต่ัง้ 
 

  



 

 

유 의 사 항 

ขอ้ควรระวัง 

1. ‘서명 또는 인’란에는 서명을 하거나 도장을 찍어야 하며 지문은 사용할 수 없습니다. 이 경우 서

명을 할 때에는 자필로 신분증명서 상에 표기된 성명을 써야 합니다. 다만, 구술 민원으로 신청하는 

경우에는 손도장을 찍을 수 있습니다. 
 

1. ตอ้งลงชือ่หรอืประทับตรำประทับลงในชอ่ง ‘ลงชือ่หรอืตรำประทับ’ และไมส่ำมำรถประทับลำยนิว้มอืแทนได ้ในกรณีน้ี จะตอ้งลง

ลำยมือชือ่โดยกำรเขียนดว้ยตนเองตำมนำมสกุล-ชื่อที่ระบุไวบ้นเอกสำรยืนยันตัวตน แต่กรณีที่เป็นกำรยื่นค ำรอ้งดว้ยวำจำ 

สำมำรถประทับลำยนิว้มอืได ้

2. 법인ㆍ단체 신청인의 경우에는‘대표자’란에 대표자가 서명하거나 법인 인감(사용 인감을 

포함합니다)을 찍습니다. 

2. ในกรณีทีผู่ย้ืน่ค ำรอ้งเป็นนติบิุคคลหรอืกลุ่ม ประธำนตอ้งลงชือ่หรอืประทับตรำประทับนติบิคุคล (รวมตรำประทับทีข่ ึน้ทะเบยีนไว ้

เพือ่ใชแ้ทนตรำประทับนติบิุคคล) ในชอ่ง ‘ประธำน’ 

3. 동일 신청자가 동일 입증서류에 따라 동일 목적으로 여러 건물 또는 시설의 소재지에 대해 

외국인 체류확인서의 열람 또는 교부를 신청하는 경우에는「출입국관리법 시행규칙」 별지 

제139호의3서식 및 별지 제139호의4서식에 따라 일괄 신청할 수 있습니다. 이 경우 해당 별지 

제139호의3서식과 별지 제139호의4서식 사이에는 신청인의 확인(간인)이 있어야 합니다. 

3. ในกรณีที่ผูย้ื่นค ำรอ้งเดียวกันยื่นค ำรอ้งขอเปิดหรือออกหนังสือรับรองถิ่นที่อยู่ของคนต่ำงดำ้วหลำยอำคำรหรือที่ตัง้สถำนที่ดว้ย

วัตถุประสงคเ์ดยีวกันตำมเอกสำรพสิูจน์เดยีวกัน สำมำรถยืน่ค ำรอ้งรวมไดต้ำม「กฎระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยตรวจคนเขำ้เมือง」 

แบบฟอร์มแนบ แบบฟอร์มที่ 139-3 และแบบฟอร์มแนบ แบบฟอร์มที่ 139-4 ในกรณีนี้ ผูย้ื่นค ำรอ้งจะตอ้งยืนยัน (ประทับตรำคร่อม) 

ระหวำ่งแบบฟอรม์แนบ แบบฟอรม์ที ่139-3 กับแบบฟอรม์แนบ แบบฟอรม์ที ่139-4 ดังกลำ่ว 

4. 외국인 체류확인서의 열람 또는 교부 신청의 위임은 해당 건물 또는 시설의 소유자, 임차인, 임

대차 계약자 또는 매매계약자 본인만이 할 수 있습니다. 이 경우 위임받아 신청하는 자는 위임장

과 위임한 자 및 위임을 받은 자의 신분증명서[법인ㆍ단체의 경우에는 대표자의 신분증명서(사

본을 제출하는 경우에는 법인인감 또는 사용인감 날인이 필요합니다), 법인인감증명서 또는 사용

인감계를 말하며, 대표자의 신분증명서를 사본으로 제출하는 경우에는 법인인감 또는 사용인감

을 날인해 제출해야 합니다]를 함께 제출해야 합니다. 

 

4. ผูค้รอบครอง ผูเ้ชำ่ ผูท้ ำสัญญำ หรอืผูท้ ำสัญญำซือ้ขำยอำคำรหรอืทีต่ัง้ของสถำนทีเ่ทำ่นัน้ทีจ่ะสำมำรถมอบอ ำนำจเพือ่ยืน่ค ำรอ้งขอเปิด

หรอืออกหนังสอืรับรองถิน่ทีอ่ยูข่องคนต่ำงชำตไิด ้ในกรณีนี้ผูย้ืน่ค ำรอ้งทีไ่ดร้ับมอบอ ำนำจจะตอ้งยืน่หนังสอืมอบอ ำนำจกับเอกสำรยนืยัน

ตัวตนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้ับมอบอ ำนำจ [ในกรณีของนิตบิุคคลและกลุ่ม จะตอ้งยื่นบัตรประจ ำตัวของประธำน (กรณียื่นส ำเนำ 

จ ำเป็นตอ้งมกีำรประทับตรำประทับนิตบิุคคลหรอืตรำประทับที่ข ึน้ทะเบียนไวเ้พื่อใชแ้ทนตรำประทับนิตบิุคคล) ใบรับรองตรำประทับนิติ

บคุคล หรอืใบรับรองตรำประทับทีข่ ึน้ทะเบยีนไวเ้พือ่ใชแ้ทนตรำประทับนติบิคุคล ในกรณีทีย่ืน่ส ำเนำเอกสำรยนืยันตัวตนของประธำน ตอ้ง

มกีำรประทับตรำประทับนติบิคุคลหรอืตรำประทับทีข่ ึน้ทะเบยีนไวเ้พือ่ใชแ้ทนตรำประทับนติบิคุคล] ร่วมดว้ย 

210㎜×297㎜[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)] 

 


