
※ 번역문은 민원 신청을 위한 참고용이며, 기존의 한글 서식에 한글로 작성하여 제출해야 함을 유의해주시기 바랍니다. 

※ ฉบบัแปลนีม้ไีวส้ ำหรับใชใ้นกำรอำ้งองิเพือ่กำรยืน่ค ำรอ้ง กรณุำกรอกขอ้มลูในแบบฟอรม์ภำษำเกำหลแีลว้สง่  
■ 민원 처리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제4호서식] <개정 2024. 9. 6.> 

■ กฎระเบยีบกำรบงัคบัใชก้ฎหมำยวำ่ดว้ยกำรจัดกำรเรือ่งรอ้งเรยีนของประชำชน [แบบฟอรม์ภำคผนวกที ่4] 

<แกไ้ขเมือ่ 2024/09/06> 

 

다른 행정기관 등을 이용한 민원사항 신청서 

แบบค ำขอใชบ้รกิำรจำกหน่วยงำนรำชกำรอืน่ๆ 

(약칭: 어디서나민원신청서) 

(ชือ่ยอ่: แบบค ำขอทีไ่หนก็ได)้ 

※ 뒤쪽의 작성방법을 참고하시기 바라며, 색상이 어두운 란은 신청인이 적지 않습니다.                           (앞쪽) 

※ โปรดอำ้งองิวธิกีำรกรอกขอ้มลูทีด่ำ้นหลงั และไมต่อ้งกรอกขอ้มลูลงในชอ่งทีม่สีทีบึ                                           (ดำ้นหนำ้) 

접수번호 

หมำยเลขรับค ำขอ 

접수일: 

วันทีร่ับค ำขอ: 

처리기간: 개별 민원의 처리기간에 따름 

ระยะเวลำด ำเนนิกำร: 

ตำมระยะเวลำด ำเนนิกำรเรือ่งรอ้งเรยีนแตล่ะรำย 
 

1. 신청 민원사항 

1. เรือ่งทีย่ืน่ค ำขอ 

세정 

กำรบรหิำรภำษี 

[  ]지방세 세목별 과세증명서               [  ]납세증명서     

[  ]ใบรับรองกำรเก็บภำษีตำมประเภทภำษีทอ้งถิน่    [  ]หนังสอืรับรองกำรช ำระภำษี    

[  ]지방세납세증명서          [  ]소득금액증명 

[  ]กำรรับรองกำรช ำระภำษีทอ้งถิน่ [  ]กำรรับรองจ ำนวนเงนิรำยได ้       

[  ]기타(                           ) 

[  ]อืน่ๆ(                                      ) 

출입국 

กำรตรวจคนเขำ้เมอืง 

[  ]출입국 사실증명                 [  ]국내거소신고 사실증명    

[  ]กำรรับรองกำรเดนิทำงเขำ้-ออกประเทศ [  ]กำรรับรองกำรแจง้ทีพั่กอำศยัในเกำหล ี   

[  ]외국인등록 사실증명 

[  ]กำรรับรองกำรลงทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว 

부동산 

อสงัหำรมิทรัพย ์

[  ]건축물대장 등본(초본) 발급(열람) 

[  ]ออกหนังสอื(ขอคัดเพือ่อำ่น)ทะเบยีนสิง่กอ่สรำ้ง ฉบับเต็ม(ฉบับยอ่) 

[  ]지적도(임야도) 등본 발급(열람) 

[  ]ออกหนังสอื(ขอคัดเพือ่อำ่น)แผนผังทีด่นิ(แผนผังพืน้ทีป่่ำ) ฉบับเต็ม 

[  ]농지대장 등본 발급          

[  ]ออกหนังสอืทะเบยีนทีด่นิเกษตรกรรม ฉบับเต็ม 

[  ]토지(임야)대장 등본 발급(열람) 

[  ]ออกหนังสอื(ขอคัดเพือ่อำ่น)ทะเบยีนทีด่นิ(พืน้ทีป่่ำ) ฉบับเต็ม 

[  ]개별공시지가 확인                         [  ]공동주택가격 확인     

[  ]ยนืยันกำรประเมนิรำคำทีด่นิสว่นบคุคลอยำ่งเป็นทำงกำร   [  ]ยนืยันรำคำอำคำรชดุ     

[  ]기타(            ) 

[  ]อืน่ๆ(                   ) 

소재지: 

ทีต่ัง้: 

자동차 

รถยนต ์

[  ]자동차등록증 재발급 [  ]자동차 등록원부 등본(초본) 발급(열람) 

[  ]ออกใบทะเบยีนรถใหม่       [  ]ออกหนังสอื(ขอคัดเพือ่อำ่น)ใบทะเบยีนรถ ฉบับจรงิ(ฉบับยอ่) 

등록번호: 

เลขทะเบยีนรถ: 

등록지주소: 

ทีอ่ยูใ่นเลม่ทะเบยีนรถ : 

학교 

โรงเรยีน 

[  ]졸업(예정)증명                                [  ]재학증명   

[  ]ใบรับรองกำรส ำเร็จกำรศกึษำ(คำดวำ่จะส ำเร็จกำรศกึษำ) [  ]ใบรับรองกำรเขำ้เรยีน   



[  ]강사경력증명 

[  ]ใบรับรองประสบกำรณ์กำรสอน 

[  ]교육비납입증명        [  ]학적부(생활기록부)증명   

[  ]ใบรับรองกำรช ำระคำ่เรยีน   [  ]กำรรับรองบนัทกึกำรศกึษำ(ระเบยีนสะสม)  

 

[  ]기타(            ) 

[  ]อืน่ๆ(                 ) 

학교명: 

ชือ่โรงเรยีน: 

학과: 

ภำควชิำ: 

학번: 

เลขประจ ำตวันักเรยีน 

/นักศกึษำ: 

검정고시 

กำรสอบเทยีบ 

응시 시ㆍ도 교육청: 

ส ำนักงำนศกึษำธกิำรเมอืง/จังหวดัทีส่มัครสอบ: 

[  ]합격증명           [  ]과목합격증명          [  ]성적증명 

[  ]กำรรับรองกำรสอบผ่ำน     [  ]กำรรับรองกำรสอบผ่ำนวชิำ     [  ]กำรรับรองผลกำรสอบ 

[  ]중학교 입학 자격 

[  ]คณุสมบัตกิำรรับเขำ้ศกึษ

ำในระดับมัธยมศกึษำตอนตน้ 

[  ]고등학교 입학 자격  

[  ]คณุสมบัตกิำรรับเขำ้ศกึษำ

ในระดับมัธยมศกึษำตอนปลำย  

[  ]고등학교 졸업 학력 

[  ]กำรส ำเร็จกำรศกึษำระ

ดบัมัธยมศกึษำตอนปลำย 

군ㆍ병무 
(병적증명서) 

กำรทหำร 

(หนังสอืรับรองกำรขึน้ทะเบี

ยนทหำร) 

[  ]한글  

[  ]ภำษำเกำหล ี  

[  ]영문 

[  ]ภำษำองักฤษ  

[ ]육군 

[ ]กองทัพบก 

[ ]해군  

[ ]กองทัพเรอื  

[ ]공군 

[ ]กองทัพอำกำศ 

계급:  

ยศ:  

군번: 

หมำยเลขประจ ำตัวทหำร: 

전역일: 

วันทีป่ลดจำกกำรเกณฑท์หำร: 

용도: 

วตัถปุระสงคก์ำรน ำไปใช:้ 

제적부 

ทะเบยีนส ำมะโนครัว 

[  ]제적부의 등본(초본) 발급 

[  ]กำรออกทะเบยีนนักเรยีน ฉบับเต็ม(ฉบบัย่อ) 
 

등록기준지 : 

ทีอ่ยูต่ำมทะเบยีนบำ้น 

호주: 

ทะเบยีนส ำมะโนครัว: 

청구사유: 

เหตผุลกำรรอ้งขอ: 

그 밖의 민원 

กำรยืน่ค ำขออืน่ๆ 

[  ]국가유공자(유족)확인 

[  ]ยนืยันผูท้ ำคณุประโยชนต์อ่ประเทศชำต ิ(ทำยำท) 

[  ]기타(                    ) 

[  ]อืน่ๆ(                            ) 

 

2. 공통 기재사항 

2. ขอ้มลูท่ัวไป 

관련 민원사항 

본인정보 

ขอ้มลูสว่นตวัของผู ้

ยืน่ขอในเรือ่งทีเ่กีย่วข ้

อง 

성명(법인명): 

นำมสกลุ-ชือ่(ชือ่นติบิคุคล): 

영문 성명(법인명):  
(영문신청서 신청 시에만 적습니다) 

นำมสกลุ-ชือ่ภำษำอังกฤษ(ชือ่นติบิคุคล):  

(กรอกในกรณีทีต่อ้งกำรยืน่แบบค ำขอภำษำอังกฤษเทำ่นัน้) 

생년월일(법인등록번호): 

ปีเดอืนวนัทีเ่กดิ(เลขทะเบยีนนติบิคุคล): 

연락처: 

หมำยเลขตดิตอ่: 

주소: 

ทีอ่ยู ่: 

원하는 교부기관 

องคก์รทีต่อ้งกำรใหอ้

อกเอกสำร 

[  ]접수기관과 동일     [  ]다른 기관(                    ) 

[  ]องคก์รทีย่ืน่ค ำขอ        [  ]องคก์ำรอืน่(                           ) 

신청 장수 및 방법 

จ ำนวนฉบบัทีข่อและวิ

신청 장수: 

จ ำนวนฉบับทีข่อ: 

신청 방법:  [  ]방문    [  ]전화    [  ]인터넷 

วธิกีำรขอ: [  ]ไปดว้ยตนเอง  [  ]โทรศัพท ์  [  ]อนิเทอรเ์น็ต 



ธกีำรขอ 

기타 특이사항 

หมำยเหต ุ
 

신청인 정보 

※ 위임 신청 시에만 

작성 

ขอ้มลูของผูย้ืน่ค ำขอ 

※ กรอกในกรณีมอบอ ำนำจ 

성명: 

นำมสกลุ-ชือ่: 

생년월일: 

ปีเดอืนวนัเกดิ: 

발급대상자와의 관계: 

ควำมสมัพันธก์ับผูม้คีณุสมบตัยิืน่ขอรับ: 

연락처: 

หมำยเลขตดิตอ่: 

주소: 

ทีอ่ยู ่: 

  



(뒤쪽) 

(ดำ้นหลงั) 

3. 서명 및 날인 

3. ลงชือ่หรอืตรำประทับ 

 「민원 처리에 관한 법률 시행규칙」 제5조에 따라 위와 같이 민원 처리를 신청합니다. 

 ขำ้พเจำ้ขอยื่นค ำขอใหด้ ำเนินกำรตำมค ำขอดังทีร่ะบุไวข้ำ้งตน้ตำมมำตรำ 5 ของ 「กฎระเบยีบกำรบังคับใชก้ฎหมำยว่ำดว้ยกำรจัด 

กำรเรือ่งรอ้งเรยีนของประชำชน」 

년       월       일 

ปี ค.ศ.       เดอืนที ่      วันที ่       

신청인                

ผูย้ืน่ค ำรอ้ง                

(서명 또는 인) 

(ลงชือ่หรอืประทบัตรำ) 

접수기관의 장 귀하 

เรยีน หัวหนำ้หน่วยงำนทีรั่บเรือ่ง 
 

 

첨부서류 

เอกสำรประกอ

บกำรยืน่ 

민원사항을 규정한 관계법령에서 본인, 가족 또는 본인의 위임장 소지자에게 

민원서류를 발급할 수 있도록 규정하고 있는 경우 해당 법령에 따라 다음과 

같은 서류를 제출해야 합니다.  

กรณีกฎหมำยและขอ้บงัคบัทีบ่ญัญัตเิรือ่งกำรรอ้งขอก ำหนดใหอ้อกเอกสำรทีร่อ้งขอใหแ้กเ่จ ้

ำตวั ครอบครัว หรอืผูไ้ดร้ับหนังสอืมอบอ ำนำจจำกเจำ้ตวั 

โดยอำศยักฎหมำยและขอ้บงัคบัทีเ่กีย่วขอ้งจะตอ้งยืน่เอกสำรดงัตอ่ไปนี ้ 

※ 예시) 본인: 신분증 등  
        가족: 가족관계증명서 또는 주민등록등(초)본 등         
        위임장 소지자: 위임장 소지자의 신분증, 위임장 등 

※ ตัวอยำ่ง) เจำ้ตัว: บัตรประจ ำตัว ฯลฯ  

ครอบครัว: หนังสอืรบัรองควำมสัมพันธท์ำงครอบครัวหรอืใบทะเบยีนรำษฎรฉบบัเต็ม(หรอืฉบับยอ่) ฯลฯ 

ผูไ้ดร้บัหนังสอืมอบอ ำนำจ: บัตรประจ ำตัวของผูไ้ดร้บัหนังสอืมอบอ ำนำจ, หนังสอืมอบอ ำนำจ ฯลฯ 

수수료 

คำ่ธรรมเนยีม 

관계법령 및 

조례에 따른 금액 

จ ำนวนเงนิตำมกฎหมำย 

ขอ้บงัคบั 

หรอืขอ้บญัญัตทิีเ่กีย่ว

ขอ้ง 

 

작성방법 

วธิกีรอกขอ้มลู 

 • 접수번호, 접수일은 작성하지 않습니다.  

 • ไมใ่หก้รอกหมำยเลขรับค ำรอ้งและวนัทีร่ับค ำรอ้ง  

 • 신청 민원사항: 해당되는 민원사항의 [   ] 안에 "√"표시를 합니다. 해당되는 민원사항이 없는 경우에는 기타에 "√"표

시를 하고 해당 민원사항을 적습니다.  

 • เรือ่งทีย่ืน่ค ำขอ: ※ ท ำเครือ่งหมำย “√” ลงในชอ่ง [ ] ทีต่รงกบัเรือ่งทีย่ืน่ค ำขอ หำกไมม่เีรือ่งทีต่อ้งกำรยืน่ในแบบฟอรม์นี ้ ใหท้ ำเครือ่งหมำย 

"√" ลงในชอ่งอืน่ๆ และกรอกค ำขอ  

 • 관련 민원사항 본인정보: 발급대상자의 정보를 적습니다. 다만, 민원사항 중 해당 민원을 규정한 관계법령 등에 따라 

필요한 경우 본인 및 신청인 정보의 생년월일에 주민등록번호를 적어야 합니다. 

 • ขอ้มลูสว่นตัวของผูย้ืน่ค ำขอทีเ่กีย่วขอ้ง: ใหก้รอกขอ้มลูของผูม้ชี ือ่ตำมเอกสำรทีย่ืน่ขอรับ หำกจ ำเป็นตำมกฎหมำยและขอ้บังคับ ฯลฯ 

ทีเ่กีย่วขอ้งซึง่บัญญัตใินเรือ่งทีข่อนัน้ จะตอ้งกรอกเลขประจ ำตวัประชำชนในชอ่งปีเดอืนวนัทีเ่กดิของเจำ้ตวัหรอืผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
 

 



 

 

 

 • 민원사항(출입국사실증명, 외국인등록사실증명, 국내거소신고 사실증명, 납세증명서, 지방세 납세증명 등)에 따라서는 위임하는 

사람과 위임받는 사람의 신분증 사본을 구비서류로 제출해야 합니다. 

 • จะตอ้งยืน่ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของผูม้อบอ ำนำจและผูร้ับมอบอ ำนำจ ซึง่ขึน้อยูก่บัเรือ่งทีข่อ (รับรองกำรเดนิทำงเขำ้-ออกประเทศ, รับรองกำรลงทะเบยีนคนตำ่งดำ้ว, 

รับรองกำรแจง้ทีพ่กัอำศยัในเกำหล,ี รับรองกำรช ำระภำษี, กำรรับรองกำรช ำระภำษีทอ้งถิน่) 

 • 신청인 정보: 본인이 민원을 신청하는 경우에는 적지 않습니다.  본인의 위임을 받은 사람이 민원을 신청하는 경우에는 

그 위임받은 사람의 정보를 적습니다. 

 • ขอ้มลูของผูย้ืน่ค ำรอ้ง: กรณีเจำ้ตวัเป็นผูย้ืน่ค ำรอ้ง ไมต่อ้งกรอก  กรณีผูท้ีไ่ดร้บัมอบอ ำนำจจำกเจำ้ตวัยืน่ค ำรอ้งเรยีน ใหก้รอกขอ้มลูของผูร้ับมอบอ ำนำจนัน้ 

 

처리절차 

ขัน้ตอนกำรด ำเนนิกำร 

신청서 작성 

เขยีนแบบค ำขอ → 
접 수 

รับเรือ่ง → 
처리 

ด ำเนนิกำร → 
교부 

ออกเอกสำร 

신청인 

ผูย้ืน่ค ำรอ้ง 
 

접수기관 

หน่วยงำนทีรั่บเรือ่ง  
처리기관 

หน่วยงำนทีด่ ำเนนิกำร  
교부기관 

หน่วยงำนทีอ่อกหนังสอื 
 

※ 행정기관별로 적절하게 조정 가능 

※ สำมำรถปรับเปลีย่นใหเ้หมำะสมกบัหน่วยงำนบรหิำรแตล่ะหน่วยงำนได ้

 

 


